




กําหนดการฝกอบรมเพื่อพัฒนาทักษะดานการเขียนและแปลชวเลข 
ตําแหนงเจาหนาท่ีชวเลข ๑  (หนวยท่ี ๑) 

ในวันศุกรท่ี ๒๙ มกราคม, วันเสารท่ี ๓๐ ,วันอาทิตยท่ี ๓๑ มกราคม, 
 วันเสารท่ี ๖ กุมภาพันธ  และวันอาทิตยท่ี ๗ กุมภาพันธ ๒๕๕๓ 
ณ  สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร (ถนนประดิพทัธ) 

วัน / เดือน / ป หัวขอวิชา สถานที่ 
วันศุกรท่ี ๒๙ ม.ค. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
 
 
 
 

หลักเกณฑพืน้ฐานและความรูเบื้องตน 
ในการเขยีนและแปล 
ชวเลข 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
 
 

การผสมพยัญชนะกับสระ 
-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

 

   
   

วันเสารท่ี ๓๐ ม.ค. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
 
 
 

การเขียนคํายอเกี่ยวกับคําศัพท 
ในวงงานรัฐสภา 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
 
 

การเขียนคํายอเกี่ยวกับคําศัพท 
ในวงงานรัฐสภา  (ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

 

   
   

วันอาทิตยท่ี ๓๑ ม.ค. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
 
 
 

การเขียนคํายอเกี่ยวกับคําศัพท 
ในวงงานรัฐสภา  (ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
 
 

การเขียนคํายอเกี่ยวกับคําศัพท 
ในวงงานรัฐสภา  (ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

 

   



- ๒ - 
 

วัน / เดือน / ป หัวขอวิชา สถานที่ 
   

วันเสารท่ี ๖ ก.พ. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
 
 
 
 

การพัฒนาความเร็ว ความแมนยํา 
ในการเขยีนและถอดขอความ 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
 
 

การพัฒนาความเร็ว ความแมนยํา 
ในการเขยีนและถอดขอความ  
(ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

 

   
   

วันอาทิตยท่ี ๗ ก.พ. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
 
 
 

การพัฒนาความเร็ว ความแมนยํา 
ในการเขยีนและถอดขอความ  
(ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
 
 

การพัฒนาความเร็ว ความแมนยํา 
ในการเขยีนและถอดขอความ  
(ตอ) 

-  ฝกปฏิบัติ 
-  แบบฝกหดั 

 

   

 
 

 
 
 
 
 
 



กําหนดการทดสอบการเขียนและแปลชวเลข และสัมภาษณเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง 
สําหรับผูผานการฝกอบรมเพื่อพัฒนาทักษะดานการเขยีนและแปลชวเลข 

ตําแหนงเจาหนาท่ีชวเลข ๑  (หนวยท่ี ๑) 
วันจันทรท่ี ๘ กุมภาพันธ ๒๕๕๓ 

ณ  สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร (ถนนประดิพทัธ) 
 

วัน / เดือน / ป หัวขอวิชา สถานที่ 

วันจันทรท่ี ๘ ก.พ. ๕๓   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๐.๓๐ น. 
 
 
 
 

ทดสอบการเขียนและแปลชวเลข 
ตามเกณฑที่ ก.ร. กําหนด 

ณ หองอบรมคอมพิวเตอร ช้ัน ๒ 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 

เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 

ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง 
(สัมภาษณ) 

ณ หองประชมุชั้น ๒   
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
ถนนประดิพัทธ 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


