
สรุปผลการด าเนินการการใช้กระดาษของส านักการประชุม (ช่วงเดอืนมกราคม - เมษายน 2567) 

ส ำนักกรรมำธิกำร 1 ได้มีกำรจัดเก็บข้อมูลปริมำณกำรใช้กระดำษในแต่ละเดือนของปี พ.ศ. 2567 (ช่วงเดือนมกรำคม - เมษำยน 2567) ซึ่งข้อมูล
ดังกล่ำวเป็นปริมำณกำรใช้กระดำษ A4 ส ำหรับกำรพิมพ์และถ่ำยส ำเนำเอกสำรต่ำง ๆ ส ำหรับงำนทั่วไปภำยในส ำนักกรรมำธิกำร 1 แล้วน ำมำคิดค านวณเป็น
ปริมาณการใช้กระดาษต่อหน่วย (หน่วย/คน) (รีม) และปริมาณการใช้กระดาษต่อหน่วย (หน่วย/คน) (กิโลกรัม) และเปรียบเทียบกับค่าเป้าหมายเมื่อพิจำรณำ
เปรียบเทียบปริมำณกำรใช้กระดำษต่อหน่วย (หน่วย/คน) ของส ำนักกรรมำธิกำร 1 ในระหว่ำงปี 2566 และปี 2567 (ช่วงเดือนมกรำคม - เมษำยน) และเปรียบเทียบ
กับค่ำเป้ำหมำยแล้ว ปรำกฏผล ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



สรุปผลการใช้กระดาษของส านักกรรมาธิการ 1 ปี 2567 (มกราคม - เมษายน) 

 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
มกราคม 
2567 
 

 
เพิ่มขึ้น ร้อยละ ๙.๗๘ 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 

เดือนมกราคม 2567 มีปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 9 รีม หรือ 
22.5 กิโลกรัม  หรือปริมาณการใช้กระดาษต่อคน
เพ่ิมขึ้น 0.051 รีม หรือ 0.128 กิโลกรัม (คิดเป็น
สัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 9.78) 

วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม
เป้าหมาย 

ในเดือนมกราคม 2567 อยู่ ในช่วงเปิดสมัย
ประชุมที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการ
ประชุมร่วมกันของรัฐสภา และการประชุมเพื่อ
พิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 ทั้งในวาระ 1, 2 และ 3 และได้มีการ
ประชุมพิจารณาทุกวัน อีกทั้งยังมีการนัดประชุม
คณะกรรมาธิการ คณะอนุกรรมาธิการ ส านัก
ก ร ร ม า ธิ ก า ร  ๑  ใ น ฐ า น ะ ฝ่ า ย เ ล ข า นุ ก า ร
คณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ จะต้อง
เตรียมพร้อมเพื่อปฏิบัติหน้าที่สนับสนุนการประชุม
ดังกล่าวจนกระทั่งปิดประชุม รวมทั้งการเตรียม
เอกสาร การเชิญหน่วยงานภายเข้าร่วมประชุมเพื่อ
น าเสนอและช้ีแจงตอบข้อซักถามต่อที่ประชุมสภา 
จึงท าให้มีปริมาณการใช้กระดาษเพิ่มขึ้น 

   1) วิเคราะห์สาเหตุที่ส่งผลให้การด าเนินการไม่บรรลุเป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
 2) การจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
อย่างประหยัดและรู้คุณค่า 
 3) คัดแยกประเภทของกระดาษ และน ากระดาษใช้แล้วหน้า
เดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 4) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า และพิมพ์และ
ถ่ายเอกสารโดยลดความละเอียดและความเข้มลงตามความ
เหมาะสมของการใช้งาน 
    5) แจ้งหนังสือเวียนแนวทางลดการใช้กระดาษโดยน า
เทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้สนับสนุนการด าเนินงาน  
  6) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ เช่น 
การขออนุมัติงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการต่าง ๆ เป็นต้น 
  7) ใช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก  โดยจัดส่ งหนั งสือผ่ านทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดเอกสารผ่าน 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

QR Code เป็นต้น และหากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ท้ังสองหน้า 
     8) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลใน
รูปแบบเอกสาร 
  9 )  จั ด เ ก็ บ ห นั ง สื อ ร า ช ก า ร ห รื อ เ อ ก ส า ร ต้ น ฉ บั บ 
ต่างๆ ในรูปแบบไฟล์อิ เล็กทรอนิกส์ FlashDrive, External 
Hardisk หรือระบบคลาวด์  เ ช่น Google Drive, One Drive, 
Clound แทนการเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบับใน
รูปแบบเอกสาร 
 10) ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ไฟล์ เอกสารผ่าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
กุมภาพันธ์  
๒567 
 

     
เพิ่มขึ้นร้อยละ ๓.๐๓ 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 

เดือนกุมภาพันธ์ 2567 มีปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 3 รีม หรือ 
7.5 กิโลกรัม หรือปริมาณการใช้กระดาษต่อคน
เพ่ิมขึ้น 0.017 รีม หรือ 0.042 กิโลกรัม (คิด
เป็นสัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 3.03) 

วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม
เป้าหมาย 

การด าเนินการประชุมของสภาผู้แทนราษฎรและ
การประชุมเพื่อพิจารณางบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ทั้งในวาระ 1, 2 
และ 3 และได้มีการประชุมพิจารณาทุกวัน รวมทั้งมี
การตั้งคณะอนุกรรมาธิการพิจารณางบประมาณ 
เพิ่มขึ้นอีก ๙ คณะ ซึ่งคณะอนุกรรมาธิการได้มี
ก าหนดนัดประชุมทุกวันจนล่วงเลยเวลาถึงเที่ยงคืน
ในบางคณะ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการและ
คณะอนุกรรมาธิการ จะต้องเตรียมพร้อมเพื่อปฏิบัติ
หน้าที่สนับสนุนการประชุมดังกล่าวจนกระทั่งปิด
ประชุม รวมทั้ งการ เตรียมเอกสาร การ เ ชิญ
หน่วยงานภายเข้าร่วมประชุมเพื่อน าเสนอและชี้แจง
ตอบข้อซักถามต่อที่ประชุมคณะกรรมาธิการ และ
คณะอนุกรรมาธิการ จึงท าให้มีปริมาณการใช้
กระดาษเพิ่มขึ้น 

    1) วิเคราะห์สาเหตุที่สง่ผลให้การด าเนินการไม่บรรลเุป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
 2) เน้นย้ าการจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
อย่างประหยัดและรู้คุณค่า และหมั่นรณรงค์การคัดแยกประเภท
ของกระดาษ และน ากระดาษใช้แล้วหน้าเดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 ๓) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า และพิมพ์และ
ถ่ายเอกสารโดยลดความละเอียดและความเข้มลงตามความ
เหมาะสมของการใช้งาน และแจ้งหนังสือเวียนแนวทางลดการใช้
กระดาษโดยน าเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้สนับสนุนการด าเนินงาน
 ๔) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ เช่น 
การขออนุมัติงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการต่าง ๆ เป็นต้น 
 ๕) ใ ช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก  โดยจัดส่ งหนั งสือผ่ านทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดเอกสารผ่าน 
QR Code เป็นต้น และหากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ทั้งสองหน้า จ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ท้ังสองหน้า 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

    ๖) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลใน
รูปแบบเอกสาร 
 ๗) จัดเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบับต่าง  ๆ ใน
รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) ใน FlashDrive, 
External Hardisk หรือระบบคลาวด์ เช่น Google Drive, One 
Drive, Clound แทนการเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบบั
ในรูปแบบเอกสาร 
 ๘ )  ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ ไฟล์ เอกสารผ่ าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
มีนาคม 
2567 

 
เพิ่มขึ้นร้อยละ ๒๓.๕๒ 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 

เดือนมีนาคม 2567 มีปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 16 รีม หรือ 
40 กิ โลกรั ม  หรื อปริ ม าณการใช้ กระดาษ 
ต่อคนเพ่ิมขึ้น 0.091 รีม หรือ 0.228 กิโลกรัม 
(คิดเป็นสัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 23.52) 

วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม
เป้าหมาย 

การด าเนินการประชุมของสภาผู้แทนราษฎรและ
การประชุมเพื่อพิจารณางบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี งบประมาณ พ .ศ .  2567 และต้ อง
ด าเนินการจัดท าเอกสารรายงานผลการประชุมของ
คณะอนุกรรมาธิการ  เพื่ อ เสนอต่ อที่ ประ ชุม
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณางบประมาณฯ ซึ่ง
ส านักกรรมาธิการ ๑ ในฐานะฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ จะต้อง
จัดท ารายงานเสนอต่อที่ประชุม จึงท าให้มีปริมาณ
การใช้กระดาษเพิ่มขึ้น 

   1) วิเคราะห์สาเหตุที่ส่งผลให้การด าเนินการไม่บรรลุเป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
   2) เน้นย้ าการจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ 
และหมั่นรณรงค์การคัดแยกประเภทของกระดาษ และน า
กระดาษใช้แล้วหน้าเดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 ๓) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า ลดความละเอียด
และความเข้มลงตามความเหมาะสมของการใช้งาน และแจ้ง
หนังสือเวียนแนวทางลดการใช้กระดาษโดยน าเทคโนโลยีมาใช้
สนับสนุนการด าเนินงาน  
    ๔) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ  
 ๕) ใ ช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก ส่งหนังสือผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดผ่าน QR Code เป็นต้น และ
หากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่จ าเป็นและพิมพ์ 2 หน้า 
   ๖) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลใน
รูปแบบเอกสาร 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 ๗) จัดเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบับต่าง  ๆ ใน
รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) ใน FlashDrive, 
External Hardisk หรือระบบคลาวด์  
 ๘ )  ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ ไฟล์ เอกสารผ่ าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
เมษายน 
๒๕๖๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เพิ่มขึ้นร้อยละ ๑๓๒.๒๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดือนเมษายน 2567 มีปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 41 รีม หรือ 
102.5 กิโลกรัม  หรือปริมาณการใช้กระดาษต่อ
คนเพ่ิมขึ้น 0.23 รีม หรือ 0.58 กิโลกรัม (คิดเป็น
สัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 132.25) 

วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม
เป้าหมาย 

ในช่วงเดือนเมษายน เป็นช่วงปิดสมัยประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร แต่เป็นช่วงที่คณะกรรมาธิการทั้ง ๑๑ 
คณะ มีการเดินทางไปศึกษาดูงานอย่างแพร่หลายทั้ง
ในประเทศและต่างประเทศ จึงจ าเป็นท่ีจะต้องมีการ
เตรียมข้อมูล และการจัดท าเอกสารอนุมัติการ
เดินทางเพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมในการ
เดินทาง ดังนั้น จึงมีการใช้กระดาษเพิ่มขึ้นเป็น
จ านวนมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 

1) วิเคราะห์สาเหตุที่ส่งผลให้การด าเนินการไม่บรรลุเป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
 2) เน้นย้ าการจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
อย่างประหยัดและรู้คุณค่า และหมั่นรณรงค์การคัดแยกประเภท
ของกระดาษ และน ากระดาษใช้แล้วหน้าเดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 ๓) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า และพิมพ์และ
ถ่ายเอกสารโดยลดความละเอียดและความเข้มลงตามความ
เหมาะสมของการใช้งาน และแจ้งหนังสือเวียนแนวทางลดการใช้
กระดาษโดยน าเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้สนับสนุนการด าเนินงาน
 ๔) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ เช่น 
การขออนุมัติงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการต่าง ๆ เป็นต้น 
 ๕) ใ ช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก โดยจัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบ
วาระการประชุม และเอกสารประกอบการพิจารณาผ่านทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดเอกสารผ่าน 
QR Code เป็นต้น และหากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ท้ังสองหน 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ๖) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึง
พอใจอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลใน
รูปแบบเอกสาร 
 ๗) จัดเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบับต่าง  ๆ ใน
รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) ใน FlashDrive, 
External Hardisk หรือระบบคลาวด์ เช่น Google Drive, One 
Drive, Clound แทนการเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบบั
ในรูปแบบเอกสาร 
 ๘ )  ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ ไฟล์ เอกสารผ่ าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
พฤษภาคม  
๒๕๖๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เพิ่มขึ้นร้อยละ ๑๗๑.๔๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดือนพฤษภาคม 2567 ปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 60 รีม หรือ 
150 กิโลกรัม  หรือปริมาณการใช้กระดาษต่อคน
เพ่ิมขึ้น 0.34 รีม หรือ 0.86 กิโลกรัม (คิดเป็น
สัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 171.42) 
วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม

เป้าหมาย 
ในช่วงตั้งแต่เดือนเมษายน 2567 เข้าสู่

เดือนพฤษภาคม 2567 เป็นช่วงปิดสมัย
ประชุมสภาผู้ แทนราษฎรและไม่ มี ก าร
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี แต่ส านักกรรมาธิการ 1 มี
การรวบรวมผลงานของคณะกรรมาธิการ
ในช่วงสมัยแรกเพ่ือเตรียมความพร้อมในการ
จัดท ารายงานผลของคณะกรรมาธิการ ฝ่าย
เลขานุการจึงต้องปฏิบัติหน้าที่ล่วงเวลาเป็น
ส่วนใหญ่ จึงท าให้มีปริมาณการใช้น้ าประปา
เพ่ิมขึ้น ประกอบกับมีประชาชนเข้ามาเยี่ยม
ชมการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา
ในช่วงเปิดสมัยเป็นจ านวนมาก 

 

  1) วิเคราะห์สาเหตุที่ส่งผลให้การด าเนินการไม่บรรลุเป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
 2) เน้นย้ าการจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
อย่างประหยัดและรู้คุณค่า และหมั่นรณรงค์การคัดแยกประเภท
ของกระดาษ และน ากระดาษใช้แล้วหน้าเดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 ๓) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า และพิมพ์และ
ถ่ายเอกสารโดยลดความละเอียดและความเข้มลงตามความ
เหมาะสมของการใช้งาน และแจ้งหนังสือเวียนแนวทางลดการใช้
กระดาษโดยน าเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้สนับสนุนการด าเนินงาน
 ๔) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ เช่น 
การขออนุมัติงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการต่าง ๆ เป็นต้น 
 ๕) ใช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก โดยจัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบ
วาระการประชุม และเอกสารประกอบการพิจารณาผ่านทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดเอกสารผ่าน 
QR Code เป็นต้น และหากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ท้ังสองหน้า        



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๖) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึงพอใจ
อิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลในรูปแบบ
เอกสาร 
  ๗) จัดเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบบัต่าง ๆ เพื่อการ
สืบค้นและอ้างอิงในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) 
ใน  FlashDrive, External Hardisk หรื อระบบคลาวด์  เ ช่น 
Google Drive, One Drive, Clound แ ทน ก า ร เ ก็ บ หนั ง สื อ
ราชการหรือเอกสารต้นฉบับในรูปแบบเอกสาร 
 ๘ )  ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ ไฟล์ เอกสารผ่ าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

มิถุนายน 
๒๕๖๗ 
 

 
เพิ่มขึ้นร้อยละ ๘๘.๘๘ 

 
ไม่บรรลเุป้าหมาย 
 
 
 

เดือนมิถุนายน 2567 ปริมาณการใช้กระดาษ
ภายในส านักกรรมาธิการ 1 เพ่ิมขึ้น 32 รีม หรือ 
80 กิโลกรัม  หรือปริมาณการใช้กระดาษต่อคน
เพ่ิมขึ้น 0.19 รีม หรือ 0.47 กิโลกรัม (คิดเป็น
สัดส่วนเพ่ิมขึ้นประมาณร้อยละ 88.88) 

วิเคราะห์สาเหตุของการไม่บรรลุผลตาม
เป้าหมาย 

ในช่วงเดือนมิถุนายน เป็นช่วงปิดสมัยประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร แต่เป็นช่วงที่คณะกรรมาธิการทั้ง ๑๑ 
คณะ มีการเดินทางไปศึกษาดูงานอย่างแพร่หลายทั้ง
ในประเทศและต่างประเทศ จึงจ าเป็นท่ีจะต้องมีการ
เตรียมข้อมูล และการจัดท าเอกสารอนุมัติการ
เดินทางเพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมในการ
เดินทาง ดังนั้น จึงมีการใช้กระดาษเพิ่มขึ้นเป็น
จ านวนมาก 

  1) วิเคราะห์สาเหตุที่ส่งผลให้การด าเนินการไม่บรรลุเป้าหมาย
และทบทวนมาตรการประหยัดกระดาษ 
 2) เน้นย้ าการจัดท า Infographic มาตรการประหยัดกระดาษ
เผยแพร่ทาง Line เพื่อสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
อย่างประหยัดและรู้คุณค่า และหมั่นรณรงค์การคัดแยกประเภท
ของกระดาษ และน ากระดาษใช้แล้วหน้าเดียวกลับมาใช้ใหม่ 
 ๓) ใช้กระดาษเท่าที่จ าเป็น พิมพ์ทั้งสองหน้า และพิมพ์และ
ถ่ายเอกสารโดยลดความละเอียดและความเข้มลงตามความ
เหมาะสมของการใช้งาน และแจ้งหนังสือเวียนแนวทางลดการใช้
กระดาษโดยน าเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้สนับสนุนการด าเนินงาน
 ๔) แจ้งหนังสือเวียนหรือแจ้งข่าวประชาสัมพันธ์ และการรับ - 
ส่งเอกสารระหว่างกลุ่มงานภายในส านักผ่านระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) หรือ Line เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมาย
หรือกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดให้ต้องเสนอเป็นหนังสือ เช่น 
การขออนุมัติงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการต่าง ๆ เป็นต้น 
 ๕) ใช้การประชุมแบบ Paperless ส าหรับการประชุม
คณะท างานภายในส านัก โดยจัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบ
วาระการประชุม และเอกสารประกอบการพิจารณาผ่านทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ เช่น Line, E-mail หรือดาวน์โหลดเอกสารผ่าน 
QR Code เป็นต้น และหากจ าเป็นต้องใช้กระดาษควรใช้เท่าที่
จ าเป็นและพิมพ์ท้ังสองหน้า        



 
เดือน 

ปริมาณการใช้กระดาษ/
จ านวนบุคลากร 

ของส านักกรรมาธิการ ๑ 
(รีม/คน) 

(ร้อยละที่เพ่ิมขึ้น/ลดลง) 

ด าเนินการ  
(ค่าเป้าหมาย :  
ลดลงร้อยละ ๑) 

 
สาเหตุ 

 
แนวทางการแก้ไข 

๖) ใช้แบบทดสอบ แบบส ารวจ หรือแบบประเมินความพึงพอใจ
อิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) แทนการเก็บข้อมูลในรูปแบบ
เอกสาร 
  ๗) จัดเก็บหนังสือราชการหรือเอกสารต้นฉบบัต่าง ๆ เพื่อการ
สืบค้นและอ้างอิงในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) 
ใน  FlashDrive, External Hardisk หรื อระบบคลาวด์  เ ช่น 
Google Drive, One Drive, Clound แ ทน ก า ร เ ก็ บ หนั ง สื อ
ราชการหรือเอกสารต้นฉบับในรูปแบบเอกสาร 
 ๘ )  ลดการสั่ งพิมพ์ เอกสารโดยแชร์ ไฟล์ เอกสารผ่ าน
แอปพลิเคชั่น Line, E-mail, Google Drive แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


