
บันทึกการประชุม 
คณะท างานบริหารส านักวิชาการเป็นส านักสีเขียว (Green Office)  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ครั้งที่ 1/๒๕๖6 

วันจันทร์ที่ ๓ เมษายน ๒๕๖๖ เวลา 09.00 นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักวิชาการ ชั้น ๒ อาคารรัฐสภา 

คณะท างานผู้มาประชุม 
 ๑. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิชำกำร (นำยมำณิช อินทฉิม)  ประธำนคณะท ำงำน      
 2. นำงสำวนภำพร ญำณศิริ    รองประธำนคณะท ำงำน 
 3. นำงศิริพร โหตรภวำนนท์    รองประธำนคณะท ำงำน 

4. นำยทนงศักดิ์ สุระค ำแหง    รองประธำนคณะท ำงำน 
 5. นำงสุภำวดี ตันตระกูล     รองประธำนคณะท ำงำน 

6. นำงมำลินี คงรื่น     รองประธำนคณะท ำงำน 
7. นำงสำวอุษำ โฆษิตตระกูล    รองประธำนคณะท ำงำน 
8. นำยเชษฐำ ทองยิ่ง     รองประธำนคณะท ำงำน 
9. นำงสำวปรียำนุช คลอวุฒวิัฒน์    คณะท ำงำน 

10. นำงสำวบุษรำภรณ์ อัครนิธิยำนนท์   คณะท ำงำน 
๑1. นำงจินตนำ เอี่ยมคง     คณะท ำงำน 
12. นำงสำวณิชชำ สอนดี     คณะท ำงำน 
13. นำงจ ำเรียง ระวังส ำโรง    คณะท ำงำน 
14. นำงสำวแสงอรุณ อนุเครำะห์    คณะท ำงำน 
๑๕. นำงสำวนฐมลย์ พงษ์รอจน์    คณะท ำงำน 
๑๖. นำยวิริยะ คล้ำยแดง     คณะท ำงำน 
๑๗. นำยวิชำญ ทรำยอ่อน     คณะท ำงำน 
1๘. นำยอุดมศักดิ์ โกสิทธิ์     คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
1๙. นำยสุเมฆ จีรชัยสิริ     คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
๒๐. นำงสำววัลยำ พุ่มต้นวงค์    คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
2๑. นำงสำวปภชัญำ อินสิงห์    คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
2๒. นำงสำวธัญญำภัทร์ โทจ ำปำ    คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
2๓. นำงสำวอภิรดี เสียมศักดิ์    คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

คณะท างานผู้ไม่มาประชุม 
 ๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ รองประธำนคณะท ำงำน  
 (ต ำแหน่งว่ำง) 
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เริ่มประชุม 09.12 นาฬิกา 
เมื่อคณะท ำงำนมำครบองค์ประชุมแล้ว นำยมำณิช อินทฉิม ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิชำกำร ประธำน

คณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว (Green Office) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566  
ไดก้ล่ำวเปิดประชุมและด ำเนินกำรตำมระเบียบวำระกำรประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
 แจ้งค าสั่งส านักวิชาการที่ ๓/๒๕๖๖ เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานขับเคลื่อนส านักวิชาการ             
เป็นส านักสีเขียว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ลงวันที ่16 มีนาคม 2566 

 ประธำนคณะท ำงำนได้ชี้แจงให้ที่ประชุมทรำบเกี่ยวกับค ำสั่งส ำนักวิชำกำร ที่ 3/2566  
เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว (Green Office) ประจ ำปีงบประมำณ             
พ.ศ. ๒๕๖๖ ลงวันที่ 16 มีนำคม 2566  

 มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ 

ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
 ไม่มี เนื่องจำกเป็นกำรประชุมครั้งแรก 

ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องพิจารณา  
 3.1 การก าหนดนโยบาย และแนวทางการขับเคลื่อนส านักวิชาการเป็นส านักสีเขียว 
(Green Office) รวมทั้งให้ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ และให้ความเห็นชอบแผนการด าเนินงาน  

 ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ได้แจ้งต่อที่ประชุมว่ำส ำนักวิชำกำรผ่ำนเป็น 1 ใน 60 หน่วยงำน            
ที่เข้ำร่วมกำรประเมินตนเองโครงกำรส่งเสริมส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ประจ ำปี พ.ศ. 2566                 
ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม และกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อมได้จัดประชุมชี้แจงหน่วยงำนที่ผ่ำน
เกณฑ์เมื่อวันที่ 30 มีนำคม 2566 ที่ผ่ำนมำ และจะมีกำรจัดอบรมผู้ตรวจประเมินในวันที่ 4 -5 เมษำยน 
2566 โดยกรมส่งเสริมจะมีก ำหนดระยะเวลำในกำรให้ค ำแนะน ำหน่วยงำนในช่วงเดือน เมษำยน-พฤษภำคม 
และเข้ำตรวจประเมินสถำนที่จริงในช่วงเดือน พฤษภำคม-กรกฎำคม ดังนั้น จึงขอให้ที่ประชุมพิจำรณำทบทวน
แผนปฏิบัติกำรขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว (Green Office) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
ที่ได้ใช้มำระยะหนึ่งแล้ว โดยฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ได้จัดท ำกรอบของแผนฯ เพ่ือให้แต่ละหมวดไปด ำเนินกำร
ทบทวนและจัดท ำแผนฯ เพ่ือให้มีควำมครบถ้วนตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
  มติที่ประชุม ที่ประชุมมีมติให้ทุกหมวดไปด ำเนินกำรทบทวนและท ำแผนฯ 

 3.2 การส่งเสริม สนับสนุน และให้ค าปรึกษา เพื่อให้การขับเคลื่อนส านักวิชาการ            
เป็นส านักสีเขียว (Green Office) เป็นไปตามนโยบายและกรอบแนวทางการขับเคลื่อนส านักวิชาการ     
เป็นส านักสีเขียว (Green Office) ที่ก าหนดไว้ 

 ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ได้แจ้งต่อที่ประชุมว่ำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริม และสนับสนุนในกำร
ขับเคลื่อนขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว (Green Office) จึงได้จัดร่ำงเครื่องมือกำรติดตำม          
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพให้กับคณะท ำงำนโดยสำมำรถมองเห็นขั้นตอนกำรด ำเนินงำนและสำมำรถติดตำม            
กำรด ำเนินงำนได้ผ่ำนโปรแกรมเทรลโล  
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 ข้อสังเกตของท่ีประชุม  
 กำรใช้งำนโปรแกรมดังกล่ำวจะมีวิธีกำรด ำเนินกำรอย่ำงไร  
 ฝ่ำยเลขำนุกำรชี้แจงว่ำ จะด ำเนินกำรให้ควำมรู้ผู้ที่ เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำร               

ใช้โปรแกรมเทรลโลของแต่ละหมวด 
 ประธำนในที่ประชุมมอบหมำยให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ด ำเนินกำรจัดท ำตำรำงกำรติดตำม

กำรด ำเนินกำรในภำพรวมเพ่ือให้เห็นควำมเคลื่อนไหว 
  มติที่ประชุม ที่ประชุมมีมติเห็นชอบกำรใช้โปรแกรมเทรลโล และให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ 

ก ำหนดช่วงเวลำในกำรให้ควำมรู้ในกำรใช้โปรแกรมเทรลโล 
  3.3 กำรติดตำมเร่งรัดกำรขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว (Green Office)               

ให้เป็นไปตำมเป้ำหมำย วัตถุประสงค์ และแผนกำรขับเคลื่อนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
   ฝ่ำยเลขำนุกำรชี้แจงว่ำ เพ่ือให้กำรขับเคลื่อนส ำนักวิชำกำรเป็นส ำนักสีเขียว                  

(Green Office) ให้เป็นไปตำมเป้ำหมำย วัตถุประสงค์ และแผนกำรขับเคลื่อนอย่ำงมีประสิทธิภำพ จ ำเป็น
จะต้องมีระบบกำรติดตำมฯ โดยฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ขอให้คณะท ำงำนฯ พิจำรณำคัดเลือกผู้ท ำหน้ำที่                  
ในกำรติดตำมและประเมินผลประจ ำหมวด 

  มติที่ประชุม ที่ประชุมพิจำรณำมอบหมำย ดังนี้ 
    หมวด 1  
    1. นำงสำวอุษำ โฆษิตตระกูล  
    2. นำงสำวปรียำนุช คลอวุฒิวัฒน์ 
    3. นำยอุดมศักดิ์ โกสิทธิ์ 
    หมวด 2 
    1. นำงจ ำเรียง ระวังส ำโรง 
    2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ  
    3. นำงสำวอภิรดี เสียมศักดิ์ 
    หมวด 3 

 1. นำยวิชำญ ทรำยอ่อน 
    2. นำงสำวนฐมลย์ พงษ์รอจน์ 
    3. นำงสำววัลยำ พุ่มต้นวงค์ 
    หมวด 4 

 1. นำงสำวปรียำนุช คลอวุฒิวัฒน์  

 2. นำงสำวบุษรำภรณ์ อัครนิธิยำนนท์ 
 3. นางสาวธญัญาภทัร ์โทจ าปา 
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    หมวด 5 
    1. นำงสำวแสงอรุณ อนุเครำะห์ 
    2. นำงสำวณิชชำ สอนดี 
    3. นำยสุเมฆ จีรชัยสิริ 
    หมวด 6 
    1. นำงจินตนำ เอี่ยมคง 
    2. นำยวิริยะ คล้ำยแดง 
    3. นำงสำวปภัชญำ อินสิงห์ 

ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 4.1 การสรุปข้อเสนอแนะและข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม 
  นำยเชษฐำ ทองยิ่ง รองประธำนคณะท ำงำนบริหำรฯ และประธำนคณะท ำงำนหมวด 2 
ได้ชี้แจงผลสรุปข้อเสนอแนะและข้อร้องเรียนด้ำนสิ่งแวดล้อมต่อที่ประชุมว่ำได้มีกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอน       
ซึ่งเป็นไปตำมแผนกำรด ำเนินกำรที่ก ำหนดไว้ โดยมีกำรด ำเนินกำรจัดท ำจุดรับและช่องทำงต่ำง ๆ ในกำรรับ
ข้อเสนอและเรื่องร้องเรียนด้ำนสิ่งแวดล้อม โดยได้มีกำรจัดท ำขั้นตอนกระบวนกำรในกำรด ำเนินกำรต่อข้อง
เสนอแนะและเรื่องร้องเรียนที่ได้รับ  

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบผลสรุปข้อเสนอแนะและข้อร้องเรียนด้ำนสิ่งแวดล้อม                
และมอบหมวด 2 ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำร 

4.2 ร่างประกาศ เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา                 
ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 

 ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ได้น ำเสนอร่ำงประกำศ เรื่อง มำตรกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนของผู้
รับจ้ำง ผู้รับเหมำด้ำนสิ่งแวดล้อมและควำมปลอดภัย เพ่ือให้ที่ประชุมพิจำรณำ 

มติที่ประชุม ที่เห็นชอบร่ำงประกำศ เรื่อง มำตรกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำง 
ผู้รับเหมำ ด้ำนสิ่งแวดล้อมและควำมปลอดภัย และมอบหมวด 6 ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำร 

เมื่อคณะท ำงำนฯ ประชุมเป็นเวลำพอสมควรแล้ว ไม่มีเรื่องใด ๆ พิจำรณำแล้ว ประธำนคณะท ำงำน
กล่ำวขอบคุณคณะท ำงำน และกล่ำวปิดประชุม 

เลิกประชุมเวลา ๑0.10 นาฬิกา 
   
 

   นางสาวปภัชญา อินสิงห ์                         
   คณะท างานและผูช้่วยเลขานุการ 
   ผู้บันทึกกำรประชุม 
 
 
 

 นำยอุดมศักดิ์ โกสิทธิ์ 
 คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
 ผู้ตรวจบันทึกกำรประชุม   


