
 
แผนปฏิบัติการขับเคลื่อนส านักวิชาการเป็นส านักสีเขียว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

หมวดที ่1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน และการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.1 การก าหนดนโยบายส่ิงแวดล้อม 
1.1.1 มีบริบทองค์กรและขอบเขตของ

การจัดการสิ่งแวดล้อมใน
ส านักงาน 

-ก าหนดขอบเขตพื้นท่ีของ
ส านักงานและก าหนดขอบเขต
กิจกรรมของส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นายอุดมศักด์ิ โกสิทธิ์ 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 

1.1.2 นโยบายด้านสิ่งแวดล้อมท่ี
สอดคล้องและครอบคลุมประเด็น
ตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว 
โดยแสดงความมุ่งมั่น 
อย่างต่อเนื่อง 

-จัดท าร่างประกาศส านักวิชาการ
เรื่อง นโยบายส่ิงแวดล้อม และ
ประกาศใช้บังคับ 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 
 

1.1.3 การก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม
จากผู้บริหารระดับสูง 

-รวบรวมนโยบายสิ่งแวดล้อม  
ซึ่งลงนามโดยผู้บริหาร และระบุ
วันท่ีประกาศใช้ชัดเจน 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 
 

*ข้อมูล ณ ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 



๒ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.1.4 มีการก าหนดแผนการด าเนินงาน

ส านักงานสีเขียวประจ าปี 
-จัดท าแผนด าเนินงานแผนปฏิบัติ
การขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว 
(Green office) ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๒ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 

1.1.5 มีการก าหนดเป้าหมาย และ
ตัวชี้วัดท่ีชัดเจนด้านการใช้
ทรัพยากร พลังงาน และของเสีย 
และปริมาณก๊าซเรือนกระจก 

-จัดท าและประกาศเป้าหมาย 
การจัดการพลังงานและการใช้
ทรัพยากร ประจ าปี พ.ศ. 2566 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 

1.2 คณะท างานด้านส่ิงแวดล้อม 
1.2.1 มีการแต่งต้ังคณะกรรมการหรอื

ทีมงานด้านส่ิงแวดล้อม  
-แต่งต้ังคณะท างานขับเคลื่อนส านัก
วิชาการเป็นส านักสีเขียว (Green 
Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖ 
ผู้รับผดิชอบ  
ผู้อ านวยการส านักวิชาการ 
 

ทุกครั้ง
ท่ีมีการ
เปลี่ยน 
แปลง          

ด าเนินการแล้ว 



๓ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.2.2 ร้อยละของคณะกรรมการ หรอื

ทีมงานด้านส่ิงแวดล้อมที่มีความ
เข้าใจในบทบาท และหน้าที่
รับผิดชอบประเมินจากการสุ่ม
สอบถาม 

-แจ้งเวียน ประชาสัมพันธ์ และให้
ความรู้ต่อคณะท างานเกี่ยวกับ
บทบาทและหน้าท่ีรับผิดชอบการ
ขับเคลื่อนส านักวิชาการเป็น 
ส านักสีเขียว (Green Office) 
ผู้รับผดิชอบ 
คณะท างานขับเคลื่อนส านัก
วิชาการเป็นส านักสีเขียว (Green 
Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖ 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.3 การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 
1.3.1 การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากร

และสิ่งแวดล้อม 
-มีการวิเคราะห์ประเด็นปัญหา  
ระบุประเด็นปัญหา และจัดท า
ทะเบียนระบุประเด็นปัญหาด้าน
ทรัพยากรและสิ่งแวดล้อมและ
ทบทวนการระบุประเด็นปัญหา
สิ่งแวดล้อม 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 



๔ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.3.2 การวิเคราะห์และแนวทางการ

แก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมที่มี
นัยส าคัญ 

-วิเคราะห์และก าหนดมาตรการ
แนวทางปฏิบัติเพื่อแก้ไขปัญหา
สิ่งแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญ 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

ด าเนินการแล้ว 

1.4 กฎหมายและข้อก าหนดอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
1.4.1 มีการรวบรวมกฎหมาย

สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยท่ี
เกี่ยวข้องกับส านักงาน 

-รวบรวมและทบทวนกฎหมาย
สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยท่ี
เกี่ยวข้องกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวศรันยา  สีมา 
นายอนุชา  ดีสวัสด์ิ 
 

๒ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.4.2 ประเมินความสอดคล้องของ
กฎหมายกับการด าเนินงานการ
จัดการสิ่งแวดล้อมของส านักงาน 

-ประเมินความสอดคล้องของ
กฎหมายกับการด าเนินงานการ
จัดการสิ่งแวดล้อมของส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวศรันยา  สีมา 
นายอนุชา  ดีสวัสด์ิ 
 

๒ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 



๕ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.5 ข้อมูลก๊าซเรือนกระจก 
1.5.1 การเก็บข้อมูลก๊าซเรือนกระจก

จากกิจกรรมในส านักงาน 
-เก็บข้อมูลก๊าซเรือนกระจกจาก
กิจกรรมในส านักงาน 
(1) ปริมาณการใช้ไฟฟ้า 
(2) ปริมาณการใช้เชื้อเพลิงส าหรับ
การเดินทาง 
(3) ปริมาณการใช้น้ าประปา 
(4) ปริมาณการใช้กระดาษ 
(5) ปริมาณการเกิดของเสีย (ฝังกลบ) 
ผู้รับผดิชอบ  
นายอุดมศักด์ิ โกสิทธิ์ 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.5.2 ปริมาณก๊าซเรือนกระจกบรรลุ
เป้าหมาย 

-จัดท าสรุปสาเหตุท่ีน าไปสู่การบรรลุ
เพื่อการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
ผู้รับผดิชอบ  
นายอุดมศักด์ิ โกสิทธิ์ 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.5.3 ร้อยละของพนักงานมีความเข้าใจ
และการรับรู้ปรมิาณก๊าซเรือน
กระจกของส านักงาน 

-ส่งเสริมประชาสัมพันธ์ และให้
ความรู้ต่อบุคลากรส านักวิชาการ
เกี่ยวกับก๊าซเรือนกระจก 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 



๖ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.6 แผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
1.6.1 การก าหนดวัตถุประสงค์ 

เป้าหมาย และโครงการ
สิ่งแวดล้อม 

-ส่งเสริมให้ความรู้ ก ากับและ
ติดตามการด าเนินการโครงการ 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.6.2 ผลส าเร็จของวัตถุประสงค์และ
เป้าหมาย แนวทางการปรับปรุง
อย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 

-ก ากับและติดตามความส าเร็จของ
โครงการ 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 1 
 

๑ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

1.7 การตรวจประเมินส านักงานสีเขียวภายในส านักงาน (ส าหรับหน่วยงานต่ออายุ) 
 

1.8 การทบทวนฝ่ายบริหาร 
1.8.1 การก าหนดองค์ประชุมทบทวน

ฝ่ายบริหาร 
-มีการจัดประชุมคณะท างาน 
ผู้รับผดิชอบ  
ฝ่ายเลขานุการคณะท างานบริหาร
ส านักวิชาการเป็นส านักสีเขียว 
(Green Office) ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
 

๓ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 



๗ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต*ุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1.8.2 มีการก าหนดวาระการประชมุ 

และท าการประชุมทบทวนฝ่าย
บริหาร 

-จัดท าระเบียบวาระการประชุม
และรายงานการประชุม และสรุป
รายงานการประชุม  
ผู้รับผดิชอบ  
ฝ่ายเลขานุการคณะท างานบริหาร
ส านักวิชาการเป็นส านักสีเขียว 
(Green Office) ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

๓ ครั้ง/ป ี

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

 
 
 
 

  



๘ 
 

หมวดที ่2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.1 การอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจ 
2.1.1 ก าหนดแผนการฝึกอบรม 

ด าเนินการอบรม การประเมินผล 
และบันทึกประวัติการฝึกอบรม 

-มีการก าหนดแผนการฝึกอบรม 
ด าเนินการอบรม การประเมินผล  
และบันทึกประวัติการฝึกอบรม
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 2 
 
- มีการส ารวจหลักสูตร/กิจกรรม
การอบรมเกี่ยวกับ Green office 
หรือด้านสิ่งแวดล้อมจากหน่วยงาน
ต่าง ๆ 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาววิลาสิณี  ฉายรัตน์ตระกูล 
และนางสาวบูชิตา  ไวทยานนท์ 
 

๑ ครั้ง/ป ี
 
 
 
 
 
ตลอดปี              

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

2.1.2 ก าหนดผู้รับผิดชอบด้านการ
อบรมแต่ละหลักสูตรมีความ
เหมาะสม 

-มีการก าหนดผู้รับผิดชอบด้านการ
อบรมแต่ละหลักสูตรมีความ
เหมาะสม 
ผู้รับผดิชอบ  
นางจินตนา เอี่ยมคง 
 

ทุกครั้ง
ท่ีมี 

การจัด          

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 



๙ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.2 การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แกพ่นักงาน 
2.2.1 มีการก าหนดผู้รับผิดชอบและ

แนวทางสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อม
ท้ังภายในและภายนอกส านักงาน 

-มีการก าหนดผู้รับผิดชอบ แนวทาง
สื่อสาร และความถี่ในการสื่อสาร
ด้านสิ่งแวดล้อม 9 หัวข้อ ท้ัง
ภายในและภายนอกส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวนราภัทร  เพชรมณ ี
นายใหม่  มูลโสม 
นางสาววิลาสิณี  ฉายรัตน์ตระกูล 
นางสาวบูชิตา  ไวทยานนท์ 
นางสาววัลยา  พุ่มต้นวงศ์ 
นางสาวอภิรดี  เสียมศักด์ิ 
 

ทุกเดือน 

         

ด าเนินการแล้ว 
 

2.2.2 มีการรณรงค์สื่อสารและให้
ความรู้ตามท่ีก าหนดในข้อ 2.2.1 

-รณรงค์สื่อสารและให้ความรู้ตามท่ี
ก าหนดในข้อ 2.2.1 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 2 
 
 
 

ทุกเดือน 

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 



๑๐ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.2.3 ร้อยละความเข้าใจนโยบาย

สิ่งแวดล้อมและการด าเนินงาน
ส านักงานสีเขียว (สุ่มอย่างน้อย 4 คน) 
โดยจะต้องสอบถามพนักงาน 
แต่ละคนอย่างน้อยตามข้อ 
2.2.1 (1) 

-ก าหนดให้มีกิจกรรมการสุ่ม
สอบถามบุคลากรส านักวิชาการท่ี
เป็นผู้แทนจากแต่ละหมวดเกี่ยวกับ
นโยบายสิ่งแวดล้อมและการ
ด าเนินงานส านักงานสีเขียว 
กล่าวคือ สุ่ม ๑ คน จากแต่ละ
หมวด รวม ๖ คน โดยสอบถาม
ความเข้าใจเกี่ยวกับ ๙ รายการ 
ตามข้อ ๒.๒.1   
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 2 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

2.2.4 มีช่องทางรับข้อเสนอแนะ/
ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม และ
น ามาปรับปรุงแก้ไข 

-จัดท าช่องทางรับข้อเสนอแนะ/
ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม และ
น ามาปรับปรุงแก้ไข 
ผู้รับผดิชอบ  
นายชีวานนท์  กันย์ภิวัฒน์ และ
นางสาวมธุรินรดาญ์  จิตติพันธ์ 
 

ทุกเดือน 

         

ด าเนินการแล้ว 
 

 
 



๑๑ 
 

หมวดที ่3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.1 การใช้น้ า 
3.1.1 มาตรการหรือแนวทางใช้น้ ามี

ความเหมาะสมกับส านักงาน 
-มีการก าหนดมาตรการการใชน้้ ามี
ความเหมาะสมกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางมาลินี คงรื่น 
นางชวนพิชญ์ รัตนไพบูลย์ 
 

-มีสื่อส่งเสริมการประหยัดพลังงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นายใหม่ มูลโสม 
นางสาวเมฑาพร กาญจนินทุ 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/
สัปดาห์ 

 

   
 

     

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

3.1.2 มีการจัดท าข้อมูลการใช้น้ าต่อ
หน่วยเปรียบเทียบกับเป้าหมาย 

-จัดท าข้อมูลการใช้น้ าต่อหน่วย
เปรียบเทียบกับเป้าหมาย 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสุรัสวดี จันทร์บุญนะ 
นางสาวปภาดา สุประพัฒน์โภคา 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

3.1.3 ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดน้ าในพื้นท่ี
ท างาน (ประเมินจากพฤติกรรม
ของบุคลากรในพื้นที่) 

-บุคลากรมีการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดน้ าในพื้นท่ีท างาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสุรัสวดี จันทร์บุญนะ 
นางสาวปภาดา สุประพัฒน์โภคา 
 

ทุกเดือน 
 
 
 

 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 



๑๒ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.2 การใช้พลังงาน 
3.2.1 มาตรการหรือแนวทางใช้ไฟฟ้า

เหมาะสมกับส านักงาน 
-มีการก าหนดมาตรการการใช้ไฟฟ้า
เหมาะสมกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางมาลินี คงรื่น 
นางสาววิมลรักษ์ ศานติธรรม 
นางชวนพิชญ์ รัตนไพบูลย์ 
 
-มีสื่อส่งเสริมการประหยัดพลังงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นายใหม่ มูลโสม 
นางสาวเมฑาพร กาญจนินทุ 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/
สัปดาห์ 

 
 

      

 

  

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

3.2.2 มีการจัดท าข้อมูลการใช้ไฟฟ้าต่อ
หน่วย เปรียบเทียบกับเป้าหมาย 

-จัดท าข้อมูลการใช้ไฟฟ้าต่อหน่วย
เปรียบเทียบกับเป้าหมาย 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสุรัสวดี จันทร์บุญนะ 
นางสาววลัยรัตน์ ชายท้าว 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

3.2.3 ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดไฟฟ้าในพื้นท่ี
ท างาน 

-บุคลากรมีการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดไฟฟ้าในพื้นท่ีท างาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสุรัสวดี จันทร์บุญนะ 
นางสาววลัยรัตน์ ชายท้าว 
 

ทุกเดือน 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 



๑๓ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.2.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้

น้ ามันเช้ือเพลิงในการเดินทางท่ี
เหมาะสมกับส านักงาน 

-มีมาตรการการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง
ในการเดินทางท่ีเหมาะสมกับ
ส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวณิชชา บูรณสิงห์ 
นางชวนพิชญ์ รัตนไพบูลย์ 
 
-มีสื่อส่งเสริมการประหยัดน้ ามัน
เชื้อเพลิง 
ผู้รับผดิชอบ 
นายใหม่ มูลโสม 
นางสาวเมฑาพร กาญจนินทุ 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/
สัปดาห์ 

 
 

 

 
 

       

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

3.2.5 มีการจัดท าข้อมูลการใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงต่อหน่วยเปรียบเทียบ
กับเป้าหมาย 

-จัดท าข้อมูลการใช้น้ ามันเช้ือเพลิง
ต่อหน่วยเปรียบเทียบกับเป้าหมาย 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวณิชชา บูรณสิงห์ 
นางชวนพิชญ์ รัตนไพบูลย์ 
 
 
 
 
 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 



๑๔ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.3 การใช้ทรัพยากรอื่น ๆ 
3.3.1 มาตรการ/แนวทางการใช้

กระดาษท่ีเหมาะสมกับส านักงาน 
-มีการก าหนดมาตรการการประหยัด
กระดาษท่ีเหมาะสมกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นายอนุชา ดีสวัสด์ิ 
นางสาววลัยรัตน์ ชายท้าว 
 
-มีสื่อส่งเสริมการประหยัดกระดาษ 
ผู้รับผดิชอบ 
นายใหม่ มูลโสม 
นางสาวเมฑาพร กาญจนินทุ 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/
สัปดาห์ 

 
 

   

 

     

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

 
 

3.3.2 มีการจัดท าข้อมูลการใช้กระดาษ
ต่อหน่วย เปรียบเทียบกับ
เป้าหมาย 

-จัดท าข้อมูลการใช้กระดาษต่อ
หน่วยเปรียบเทียบกับเป้าหมาย 
ผู้รับผดิชอบ 
นายอนุชา ดีสวัสด์ิ 
นางสาววลัยรัตน์ ชายท้าว 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

3.3.3 ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดกระดาษใน
พื้นที่ท างาน 

-บุคลากรมีการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดกระดาษในพื้นท่ีท างาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นายอนุชา ดีสวัสด์ิ 
นางสาววลัยรัตน์ ชายท้าว 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 



๑๕ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.3.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้หมึก

พิมพ์ อุปกรณ์เครือ่งเขียน วัสดุ
อุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน 

-มีการก าหนดมาตรการการใชห้มึก
พิมพ์ อุปกรณ์เครือ่งเขียน วัสดุ
อุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 
-มีสื่อส่งเสริมการประหยัดใช้หมึก
พิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุ
อุปกรณ์เหมาะกับส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นายใหม่ มูลโสม 
นางสาวเมฑาพร กาญจนินทุ 
 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 
 
 

 
 
๑ ครั้ง/
สัปดาห์ 

 
 
 
 

         

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 

 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

 

3.3.5 ร้อยละของการด าเนินตาม
มาตรการประหยัดการใช้หมึก
พิมพ์ อุปกรณ์เครือ่งเขียน วัสดุ
อุปกรณ์ส านักงาน (ประเมินจาก
พฤติกรรมของบุคลากรในพื้นที่) 

-บุคลากรมีการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดการใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์
เครื่องเขียน วัสดุ อุปกรณ์ส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 
 
 
 

1 ครั้ง/
ปี 

 
 
 
 

         อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 



๑๖ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.4 การประชุมและการจัดนิทรรศการ 
3.4.1 ร้อยละของการใช้ส่ือ

อิเล็กทรอนิกส์ในการส่งข้อมูลเพื่อ
เตรียมการประชุม 

-ส่งเสริมสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการส่ง
ข้อมูลเพื่อเตรียมการประชุม 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 

ทุกเดือน 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

3.4.2 การจัดการประชุมและ
นิทรรศการท่ีมีการใช้วัสดุท่ีเป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม ลดการใช้
ทรัพยากรพลังงาน และลดของ
เสียท่ีเกิดขึ้น 

-ส่งเสริมการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ใน
การส่งข้อมูลเพื่อเตรียมการประชุม 
ได้แก่ QR code, Email, Social 
Network, Intranet 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 
-จัดการประชุมและนิทรรศการ 
ท่ีมีการใช้วัสดุท่ีเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ลดการใช้ทรัพยากร
พลังงาน และลดของเสีย 
ท่ีเกิดขึ้น 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 

ทุกครั้ง
ท่ีมี          

การจัด 
 
 
 
 
 

ทุกครั้ง
ท่ีมี          

การจัด 
 
 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 



๑๗ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-จัดท าแบบฟอร์มการคัดเลือก
สถานที่ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวธณัฐดา หาเรือนศรี 
นางสาวเมษณีญา สวนทรัพย์ 
 

ทุกครั้ง
ท่ีมี          

การจัด 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

หมวดที ่4 การจัดการของเสีย 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
4.1 การจัดการของเสีย 
4.1.1 มีการด าเนินงานตามแนวทางการ

คัดแยก รวบรวมและการจัดการ
ขยะอย่างเหมาะสม 

-มีการคัดแยกขยะตามประเภทขยะ
ท่ีเกิดขึ้นจากกิจกรรมภายใน
ส านักงานและจัดวางถังขยะตาม
พื้นที่ต่าง ๆ อย่างเหมาะสมทุกจุดท่ี
สุ่มตรวจสอบ  
 
-มีการติดป้ายบ่งชี้ประเภทขยะ
อย่างถูกต้องและชัดเจนทุกถังท่ีสุ่ม
ตรวจสอบ 
 
-มีจุดพักขยะท่ีเหมาะสมตามหลัก
วิชาการ โดยจะต้องมีพื้นที่รองรับ
ขยะแต่ละประเภทจากข้อ (1) 
อย่างเพียงพอ 
 
-มีการท้ิงขยะถูกต้องทุกจุดท่ีสุ่ม
ตรวจสอบ 
 
-มีการส่งขยะให้ อปท. หรือผู้รับจ้าง
ท่ีได้รับอนุญาตตามกฎหมาย 

ทุกวัน 
 
 
 
 

 
ทุกครั้งที่มี
การเปลี่ยน 

แปลง 
 

 
ทุกครั้งทีม่ี
การเปลี่ยน 

แปลง 
 
 
 
 

 

ทุกวัน 
 
 

ทุกวัน 
 

  

 

 
 
 

   
 
 

 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

 
อยู่ระหว่างการ

ด าเนินการ 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

 
อยู่ระหว่างการ

ด าเนินการ 

 
อยู่ระหว่างการ

ด าเนินการ 



๑๙ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-มีการติดตาม ตรวจสอบการก าจัด
ขยะของผู้รับจ้างให้มีการจัดการ
อย่างเหมาะสมตามหลักวิชาการ 
(กรณีส่งให้ อปท.ให้ถือว่ามีการ
จัดการอย่างเหมาะสม) 
-ไม่มีการเผาขยะในบริเวณหรือ
พื้นที่ของส านักงาน (ยกเว้นเตาเผา
ท่ีได้รับการอนุญาตอย่างถูกต้อง) 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวศรุดา  พรมสิทธิ ์
นางสาวนริศรา  เพชรพนาภรณ์ 
 

ทุกวัน 
 
 
 
 

- 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

4.1.2   การน าขยะกลับมาใช้ประโยชน์/
น ากลับมาใช้ใหม่ ส่งผลให้ขยะท่ี
จะส่งไปก าจัดมีปริมาณน้อยลง 

-มีการน าขยะกลับมาใช้ใหม่ 
 
-มีการบันทึกข้อมูลปริมาณขยะแต่
ละประเภทครบถ้วนทุกเดือน 
 
-มีการวิเคราะห์ปรมิาณขยะเทียบ
ค่าเป้าหมายท่ีได้ก าหนดจากหมวด 1 
 
-ปริมาณขยะท่ีส่งก าจัดมีแนวโน้ม
ลดลง 

ทุกวัน 
 

ทุกวัน 
 
 

ทุกเดือน 
 
 

ทุกวัน 

     

 

   

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 



๒๐ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวนริศรา  เพชรพนาภรณ์ 
2. นางสาววิภาวรรณ  เส็งจีน 
 

4.2 การจัดการน้ าเสีย 
4.2.1 การจัดการน้ าเสียของส านักงาน 

และคุณภาพน้ าท้ิง จะต้องอยู่ใน
มาตรฐานกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

-มีการดูแลระบบบ าบัดน้ าเสียหรือมี
การตักท าความสะอาดเศษอาหาร
และไขมันออกจากตะแกรงดักขยะ 
หรือบ่อดักไขมันตามความถี่ที่
ก าหนดอย่างเหมาะสมกับปริมาณ
และการปนเป้ือน 
 
-มีการน ากากตะกอนจากระบบ
บ าบัดน้ าเสียหรือเศษอาหาร น้ ามัน
และไขมันจากถัง/บ่อดักไขมันไป
ก าจัดอย่างถูกต้อง 
 
-มีการตรวจสอบ ปรับปรุง 
ซ่อมแซมระบบบ าบัดน้ าเสียให้
สามารถใช้งานและมีประสิทธิภาพ
อยู่เสมอ 

ทุก
สัปดาห์ 

 
 
 
 
 

ทุก
สัปดาห์ 

 
 
 

ทุก
สัปดาห์ 
 
 

 

        

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 



๒๑ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-มีการตรวจสอบการรั่วไหลของน้ า
เสียอย่างสม่ าเสมอเพื่อปอ้งกันการ
ปนเปื้อนของน้ าเสียไปยังแหล่งอืน่ ๆ 
ผู้รับผดิชอบ 
1. นางสาวศรุดา  พรมสิทธิ์ 
2. นางสาวสายฝน  ดีงาม 
 

ทุก
สัปดาห์ 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

4.2.2 การดูแลอุปกรณ์บ าบัดน้ าเสีย -การก าหนดผู้รับผิดชอบดูแลการ
จัดการน้ าเสีย และจะต้องมีความรู้
ความเข้าใจในการดูแล 
 
-มีการบ าบัดน้ าเสียอย่างเหมาะสม
และมีประสิทธิภาพ เช่น มีตะแกรง
ดักเศษ อาหาร มีบ่อดักไขมัน หรือ
มีระบบบ าบัดน้ าเสียเหมาะสมกับ
องค์ประกอบของน้ าเสีย 
 
-มีการบ าบัดน้ าเสียครบทุกจุดท่ี
ปล่อยน้ าเสีย 
 

ทุก
สัปดาห์ 

 
 

ทุก
สัปดาห์ 

 
 
 
 

ทุก
สัปดาห์ 
 
 

 

 

       

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 



๒๒ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-ผลการตรวจสอบคุณภาพน้ าท้ิงท่ี
อยู่ในเกณฑ์มาตรฐานตามที่
กฎหมายก าหนด 
ผู้รับผดิชอบ   
1. นางสาวศรุดา  พรมสิทธิ์ 
2. นางสาวสายฝน  ดีงาม 
 

ทุกเดือน อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 
 

หมวดที ่5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
5.1 อากาศในส านักงาน 
5.1.1 การควบคุมมลพษิทางอากาศใน

ส านักงาน 
-จัดท าแผนการดูแลรักษาเครื่อง
ถ่ายเอกสาร/เครื่องพิมพ์เอกสาร
ของหอสมุดรัฐสภา 
 

-จัดท าแผนการท าความสะอาด 
ภายในพ้ืนที่ของหอสมุดรัฐสภา 
ผู้รับผดิชอบ 
บริษัทภายนอก 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         ด าเนินการแล้ว 

5.1.2 มีการรณรงค์ไม่สูบบุหรี่หรือมีการ
ก าหนด พื้นที่สูบบุหรี่ที่เหมาะสม
และปฏิบัติตามท่ีก าหนด 

-จัดท าแผนผัง/ป้ายแสดงพ้ืนที่ห้าม
สูบบุหรี่ ให้เหมาะสมและชัดเจน
เป็นไปตามกฎหมาย 
 

-จัดหาป้ายรณรงค์ไม่สูบบุหรี่ 
แสดงในพ้ืนที่หอสมุดรัฐสภา 
 

-ติดสัญลักษณ์เขตปลอดบุหรี่ 
บริเวณรอบหอสมุดรัฐสภาให้
ชัดเจน 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         ด าเนินการแล้ว 



๒๔ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-มีการติดสัญลักษณ์เขตสูบบุหรี่ 
 

-ไม่พบการสูบบุหรี่ หรือก้นบุหรี่
นอกเขตสูบบุหรี่ 
ผู้รับผดิชอบ  
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
นายซันวา สุดตา 
นางสุนันทา สังข์ศิริ 
นายแดนชัย ไชวิเศษ 
 

5.1.3 การจัดการมลพิษอากาศจากการ
ก่อสร้าง ปรับปรุงอาคารหรืออืน่ๆ 
ในส านักงานท่ีส่งผลต่อพนักงาน 

มีการก าหนดมาตรการการจัดการ
มลพิษอากาศจากการก่อสร้าง 
ปรับปรุงอาคารหรืออื่นๆ ใน
ส านักงานท่ีส่งผลต่อพนักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

ไม่มีการก่อสร้าง
หรือปรับปรุง
ภายในหอสมุด

รัฐสภา 

5.2 แสงในส านักงาน 
5.2.1 มีการตรวจวัดความเข้มของแสง

สว่าง (โดยอุปกรณ์การตรวจวัด
ความเข้มแสงที่ได้มาตรฐาน) และ

-จัดท าแผนการตรวจวัดความเข้ม
ของแสงสว่างเฉพาะจุดท างานและ
พื้นที่ท างานพร้อมท้ังสรุปผลการ
ตรวจวัด 

1 ครั้ง/
ปี 
 
 

         ด าเนินการแล้ว 



๒๕ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ด าเนินการแก้ไขตามท่ีมาตรฐาน
ก าหนด 

-แสดงหลักฐานเครื่องวัดแสงท่ีใช้
ตรวจวัดจะต้องมีมาตรฐานและ
ได้รับการความสอบเทียบ 
 

-แสดงหลักฐานผู้ตรวจวัดเป็นไป
ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
ผู้รับผดิชอบ  
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
 

 
 
 
 

5.3 เสียง 
5.3.1 การควบคุมมลพษิทางเสียง

ภายในอาคาร ส านักงาน 
-มีการก าหนดมาตรการการควบคุม
มลพิษทางเสียงภายในอาคาร 
ส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

ไม่มีการก่อสร้าง
หรือปรับปรุง
ภายในหอสมุด

รัฐสภา 

5.3.2 การจัดการเสียงดังจากการ
ก่อสร้าง ปรับปรุงอาคารหรือ 
อื่น ๆ ในส านักงานท่ีส่งผลต่อ
พนักงาน 

-มีการจัดการเสียงดังจากการ
ก่อสร้าง ปรับปรุงอาคารหรือ 
อื่น ๆ ในส านักงานท่ีส่งผลต่อ
พนักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

ไม่มีเสียงรบกวน
ภายในหอสมุด

รัฐสภา 



๒๖ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
5.4 ความน่าอยู่ 
5.4.1 มีการวางแผนจัดการความน่าอยู่

ของส านักงาน 
-กิจกรรมส่งเสริมความสะอาดและ
ความเป็นระเบียบ (5ส.) ในหอสมุด
รัฐสภา 
 

-กิจกรรมร่วมกันของบุคลากรโดย
ก าหนดวัน BIG CLEANING DAY 
ในหอสมุดรัฐสภา เพื่อดูแลรักษาพื้นท่ี
ต่าง ๆ  เช่น พื้นท่ีสีเขียว พื้นท่ีพักผ่อน
หย่อนใจ และพื้นท่ีส่วนกลาง เปน็ต้น  
 

-จัดท าแผนผังของหอสมุดรัฐสภาท้ัง
ภายในและภายนอก จัดท าป้าย
แสดงบริเวณพื้นท่ีให้ชัดเจน 
 
-ส ารวจบ่งชี้ จัดท าแผนผัง ป้ายบ่งชี้ 
และรายชื่อผู้รับผิดชอบพื้นท่ี ดังนี้ 
พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ พื้นท่ีสีเขียว 
พื้นที่ส่วนรวม และพื้นท่ีท างาน ของ
หอสมุดรัฐสภา ชั้น 9 และ 10 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 

2 ครั้ง/
ปี 
 
 

๑ ครั้ง/
ปี 
 
 
 

 

๑ ครั้ง/
ปี 
 

 
๑ ครั้ง/

ปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 

ด าเนินการแล้ว 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 



๒๗ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
5.4.2 ร้อยละการใช้สอยพื้นท่ีเป็นไป

ตามวัตถุประสงค์ที่ส านักงาน
ก าหนด 

-ส ารวจพื้นที่บริเวณชั้น 9 และ 10 
เป็นพื้นท่ีการให้บริการทรัพยากร
สารสนเทศร้อยละ 100 
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 
 

๑ ครั้ง/
ปี 

          

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 

5.4.3 ร้อยละการดูแลบ ารุงรักษาพื้นที่
ต่าง ๆ เช่น พื้นท่ีสีเขียว พื้นท่ี
พักผ่อนหย่อนใจ พื้นท่ีส่วนกลาง 
และพื้นท่ีท างาน เป็นต้น 

-มีการก าหนดการการดูแล
บ ารุงรักษาพื้น พื้นท่ีพักผ่อน 
หย่อนใจ พื้นท่ีส่วนกลาง และพื้นท่ี
ท างาน  
ผู้รับผดิชอบ  
คณะท างานหมวด 5 
 

1 ครั้ง/
สัปดาห์ 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

5.4.4 มีการควบคุมสัตว์พาหะน าโรค
และด าเนินการได้ตามท่ีก าหนด 

-จัดท าแผนการควบคุมสัตว์พาหะ
น าโรค ภายในพื้นท่ีของหอสมุด
รัฐสภา ชั้น 9 และชั้น 10  
 

-ด าเนินการควบคุมสัตว์พาหะน า
โรคตามแผน ก าหนดผู้รับผิดชอบ 
พร้อมท้ังสรุปผลการด าเนินการ 

1 ครั้ง/
สัปดาห์ 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 



๒๘ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-จัดท าแบบฟอร์มตรวจสอบผลการ
ควบคุมสัตว์พาหะน าโรค หอสมุด
รัฐสภา 
 

-มีการตรวจสอบผลการควบคุมสัตว์
พาหะน าโรค ในหอสมุดรัฐสภา โดย
มีแบบฟอร์มการตรวจสอบผลการ
ควบคุมสัตว์พาหะน าโรค 
 

-รวบรวมแบบฟอร์มผลการ
ตรวจสอบผลการควบคุมสัตว์พาหะ
น าโรค ของหอสมุดรัฐสภา สรปุ
และรายงานผลการตรวจ 
ผู้รับผดิชอบ  
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
นายภูริชญ์ ทรัพยรังสี 
นางเจตนนาฎ สุวรรณดี 
นางสาวอรุณทิพย์ จันทร์ดิษฐ์ 
นางสาวญานิกา เฟื่องฟุ้ง 
 
 
 



๒๙ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
5.5 การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน 
5.5.1 การอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและ

อพยพหนีไฟ ตามแผนท่ีก าหนด 
-มีการก าหนดการอบรมฝึกซ้อม
ดับเพลิงและอพยพหนีไฟประจ าปี 
ผู้รับผดิชอบ 
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
นายภูริชญ์ ทรัพยรังสี 
นายสมเกียรติ หะรังศร ี
นายแดนชัย ไชวิเศษ 
นายภุชงค์ สุวรรณมณี 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

5.5.2 มีแผนฉุกเฉินที่เป็นปัจจุบันและ
เหมาะสม และร้อยละของ
พนักงานท่ีเข้าใจแผนฉุกเฉิน  
(สุ่มสอบถามอย่างน้อย 4 คน) 

-มีการจัดท าแผนฉุกเฉินของหอสมุด
รัฐสภา 
ผู้รับผดิชอบ 
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
นายภูริชญ์ ทรัพยรังสี 
นายสมเกียรติ หะรังศร ี
นายแดนชัย ไชวิเศษ 
นายภุชงค์ สุวรรณมณี 
 
 
 

1 ครั้ง/
ปี 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 



๓๐ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
5.5.3 ความเพียงพอและการพร้อมใช้

งานของอุปกรณ์ระบบดับเพลิง
และป้องกันอัคคีภัย และระบบ
สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้และ
ร้อยละของ พนักงานทราบ
วิธีการใช้และตรวจสอบอุปกรณ์ 
ดังกล่าว (สุ่มสอบถามอย่างน้อย 
4 คน) 
 

-ก าหนดแผนการดูแลอุปกรณ์ระบบ
ดับเพลิงและป้องกันอัคคีภัย และ
ระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้
เพียงพอและพร้อมใช้งาน 
ผู้รับผดิชอบ 
นายบัณฑิต อุทาวงค์ 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
  



๓๑ 
 

หมวดที ่6 การจัดซื้อและจัดจ้าง 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
6.1 การจัดซื้อสินค้า 
6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 
-มีการจัดท าหนังสือ 
มอบหมายการปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อและจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมภายในส านักวิชาการ 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวเพ็ญภาทิพย์ ธรรมเพ็ชร
และนางสาว วิลาวรรณ์ บุตดา) 
 
-มีการจัดท าแหล่งสืบค้นสินค้าและ
บริการ เช่นพวกเว็บไซต์ต่างๆ ท่ี
เกี่ยวกับฉลากสิ่งแวดล้อม 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 
-มีบัญชีรายช่ือสินค้าที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมท่ีสอดคล้องกับสินค้าท่ี
ใช้จริงในส านักงาน 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 
 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 

 

  

 

      

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 

 



๓๒ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-มีการประสานงานกับส านักการ
คลังและงบประมาณเพื่อขอความ
ร่วมมือในการสั่งซื้อสินค้าที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 

1 ครั้ง/
เดือน 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

6.1.2 ร้อยละของการจัดซื้อสินค้า
ประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส านักงาน
ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

-มีหลักฐานรายการสินค้าส านักงาน
ท่ีจัดซื้อท้ังหมดโดยระบุยี่ห้อ และ
รุ่นสินค้า  
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 
-มีหลักฐานแสดงฉลากที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อมของสินค้า 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 
-มีหลักฐานการจัดซื้อวัสดุส านักงาน  
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

  

 

      

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 



๓๓ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
6.1.3 ร้อยละของปริมาณและประเภท

ของวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ี
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

-มีการจัดท าบัญชีรายการสินค้าที่
ได้รับการรับรองจากสถาบันท่ีเป็นท่ี
ยอมรับ 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี

๑ ครั้ง/
เดือน 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

6.2 การจัดจ้าง 
6.2.1 ร้อยละของการจัดจ้างหน่วยงาน

หรือบุคคลท่ีมีการด าเนินงานท่ี
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

-มีหลักฐานการจ้างท าความสะอาด
ของส านักงานฯ  
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวอรุณทิพย์ จันทร์ดิษฐ์  
และนายธนเดช ธวีโรจน์ 
 
-มีหลักฐานการเชา่เครื่องถ่ายเอกสาร 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวเพ็ญภาทิพย์ ธรรมเพ็ชร 
และนางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 
-มีการจัดท าประกาศส านักวิชาการ 
เรื่อง มาตรการควบคุมการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา 
ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 

 
๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 

    

 

    

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 



๓๔ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 
-มีหลักฐานการจ้างท าความสะอาด
ของส านักงานฯ  
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวอรุณทิพย์ จันทร์ดิษฐ์  
และนายธนเดช ธวีโรจน์ 
 
-มีหลักฐานการจ้างท าความสะอาด
ของส านักงานฯ  
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวอรุณทิพย์ จันทร์ดิษฐ์  
และนายธนเดช ธวีโรจน์) 

 
 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้าน
การดูแลสิ่งแวดล้อมในพื้นที่
ปฏิบัติงานของหน่วยงานหรือ 
บุคคลท่ีเข้ามาด าเนินการ เช่น 
ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง แม่บ้าน 
รปภ. พนักงานส่งเอกสาร เป็นต้น 

-มีหลักฐานการเช่าเครื่องถ่าย
เอกสาร 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวเพ็ญภาทิพย์ ธรรมเพ็ชร 
และนางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 



๓๕ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
-มีหลักฐานผู้รับจ้างช่วง บ ารุงรักษา
เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อ
พ่วง 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาววิลาวรรณ์ บุตดา  
และนายภูริชญ์ ทรัพยรังสี 
 
- มีหลักฐานการจ้างท าความสะอาด
ของส านักงานฯ  
ผู้รับผดิชอบ  
นางสาวอรุณทิพย์ จันทร์ดิษฐ์  
และนายธนเดช ธวีโรจน์) 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/
เดือน 

 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

6.2.3 ร้อยละของการเลือกใช้บริการท่ี
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (นอก
ส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม 
สถานที่จัดงาน หรือ อื่น ๆ ท่ีได้มี
การขึ้นทะเบียนการบริการท่ีเป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

- มีการจัดท าประกาศ 
ส านักวิชาการ เรื่อง แนวทาง
ส าหรับการจัดประชุม อบรม 
สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ และการ
คัดเลือกสถานท่ีท่ีเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี 

1 ครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 

         

อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 



๓๖ 
 

ล าดับ ตัวชี้วดั 
รายละเอียดการด าเนินการ/

ผู้รับผดิชอบ 
ความถ่ี 

ปี พ.ศ. 2566 
หมายเหต ุ
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- มีการจัดท าแนวทางการคัดเลือก
สถานที่จัดประชุมภายนอก
ส านักงานและมีการค้นหาโรงแรมท่ี
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในพื้นที่ 
ผู้รับผดิชอบ 
นางสาวภาณินี ราษฎร์บุตรศร ี
 

ทุกครั้ง
ท่ีมีการ

จัด 

อยู่ระหว่างการด า 
เนินการ 

 

 

 

 

 




